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1. Общая характеристика РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
«ОП.1 ОПЕРАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ И СРЕДЫ»

1.1. Цель и место дисциплины в структуре образовательной программы

Цель дисциплины «ОП.3 Информационные технологии»: формирование умений и навыков в области использования информационных технологий в профессиональной деятельности, работа с офисным программным обеспечением.
Дисциплина «ОП.3 Информационные технологии» включена в общепрофессиональный цикл образовательной программы.

1.2. Планируемые результаты освоения дисциплины

Результаты освоения дисциплины соотносятся с планируемыми результатами освоения образовательной программы, представленными в матрице компетенций выпускника.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен:

	Код ОК, 
ПК 
	Уметь
	Знать
	Владеть навыками 

	ОК.01
	распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или социальном контексте, анализировать и выделять её составные части; выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы
	основные источники информации и ресурсы для решения задач и/или проблем в профессиональном и/или социальном контексте; основные источники информации и ресурсы для решения задач и/или проблем в профессиональном и/или социальном контексте
	-

	ОК.02
	определять задачи для поиска информации, планировать процесс поиска, выбирать необходимые источники информации; выделять наиболее значимое в перечне информации, структурировать получаемую информацию, оформлять результаты поиска; применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач
	Номенклатуру информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности;

формат оформления результатов поиска информации; программное обеспечение в профессиональной деятельности, в том числе цифровые средства
	-

	ОК.03
	определять актуальность нормативно-правовой документации в профессиональной деятельности; применять современную научную профессиональную терминологию; определять источники достоверной правовой информации

	современную научную и профессиональную терминологию; 
	-

	ОК 04
	организовывать работу коллектива и команды; взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе профессиональной деятельности
	психологические основы деятельности коллектива;

психологические особенности личности
	-

	ОК 05


	грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по профессиональной тематике на государственном языке; проявлять толерантность в рабочем коллективе
	правила построения устных сообщений; особенности социального и культурного контекста
	-

	ОК 09
	строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности; кратко обосновывать и объяснять свои действия (текущие и планируемые)
	правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы; правила чтения текстов профессиональной направленности
	-


1.3. Обоснование часов вариативной части ОПОП-П

	№№ п/п
	Дополнительные знания, умения
	№, наименование темы
	Объем часов
	Обоснование включения в рабочую программу

	1
	Использовать знания об информации и информационных технологиях в профессиональной деятельности
	Тема 1. 

Общие сведения об информации и информационных технологиях
	20
	Для расширения перечня осваиваемых умений, участия в соревнованиях в рамках Регионального чемпионата «Профессионалы»

	2
	Использовать знания и навыки работы с офисным программным обеспечением, справочными правовыми системами в профессиональной деятельности
	Тема 2. 
Знакомство и работа с офисным программным обеспечением
	28
	Для расширения перечня осваиваемых умений, участия в соревнованиях в рамках Регионального чемпионата «Профессионалы»

	
	ИТОГО
	
	48
	


2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Трудоемкость освоения дисциплины
	Наименование составных частей дисциплины
	Объем в часах
	В т.ч. в форме практ. подготовки

	Учебные занятия
	90
	50

	Курсовая работа (проект)
	-
	-

	Самостоятельная работа
	6
	-

	Промежуточная аттестация (экзамен)
	6
	-

	Всего
	102
	


2.2.  Содержание дисциплины
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем, акад. ч / в том числе в форме практической подготовки, акад. ч
	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Основы операционных систем
	102 / 50
	

	Тема 1. 

Общие сведения об информации и информационных технологиях
	Содержание учебного материала
	12
	ОК.01, ОК.02

	
	1
	Основные понятия информационных технологий
	
	

	
	2
	Информационные системы и применение компьютерной техники в профессиональной деятельности
	
	

	
	3
	Технические средства информационных технологий
	
	

	
	4
	Компьютерные сети
	
	

	
	5
	Основы информационной и компьютерной безопасности
	
	

	
	6
	Основы информационной и компьютерной безопасности
	
	

	Тема 2.   Знакомство и работа с офисным программным обеспечением
	Содержание учебного материала
	28
	ОК 1 – ОК 5,  ОК 9

	
	1
	Текстовый процессор: создание и форматирование документа
	
	

	
	2
	Инструменты работы с текстом
	
	

	
	3
	Инструменты работы с объектами
	
	

	
	4
	Табличный процессор: ввод данных 
	
	

	
	5
	Инструменты работы с данными
	
	

	
	6
	Расширенные возможности табличного процессора
	
	

	
	7
	Программа подготовки презентаций
	
	

	
	8
	Расширенные возможности для создания презентаций 
	
	

	
	9
	Программа для разработки схем и диаграмм
	
	

	
	10
	Системы графического распознавания информации  
	
	

	
	11
	Редакторы обработки графической информации
	
	

	
	12
	Редакторы обработки графической информации
	
	

	
	13
	Системы машинного перевода
	
	

	
	14
	Компьютерные справочные правовые системы
	
	

	
	Лабораторные работы
	50
	ОК 1 – ОК 5,  ОК 9

	
	1
	Основы работы в текстовом процессоре. Инструменты работы с листами документа
	2
	

	
	2
	Форматирование документа. Основные инструменты
	2
	

	
	3
	Форматирование документа. Работа со шрифтами. Использование колонок
	2
	

	
	4
	Работа с таблицами
	2
	

	
	5
	Создание списков и формул
	2
	

	
	6
	Создание и редактирование графических объектов
	2
	

	
	7
	Оформление документа по ГОСТ. Оформление списка литературы по ГОСТ
	2
	

	
	8
	Основы работы в табличном процессоре. Ввод информации. Редактирование данных
	2
	

	
	9
	Работа с математическими функциями
	            2
	

	
	10
	Решение математических задач
	            2
	

	
	11
	Решение экономических задач
	            2
	

	
	12
	Диаграммы: построение и редактирование
	            2
	

	
	13
	Работа с базами данными в табличном процессоре
	2
	

	
	14
	Сводные таблицы, сводные диаграммы
	2
	

	
	15
	Макросы: создание и редактирование
	2
	

	
	16
	Программа подготовки презентаций. Работа со слайдами. Работа с текстом.
	2
	

	
	17
	Разработка презентации с помощью макетов и шаблонов
	2
	

	
	18
	Добавление объектов в презентацию: рисунки, видео, аудио
	2
	

	
	19
	Анимация слайдов и объектов. Создание автоматической презентации
	2
	

	
	20
	Анимация слайдов и объектов. Создание автоматической презентации
	2
	

	
	21
	Создание управляющих кнопок. Сохранение и подготовка презентации к демонстрации
	2
	

	
	22
	Создание схем и диаграмм
	            2
	

	
	23
	Обработка графической информации
	            2
	

	
	24
	Работа с системами машинного перевода
	            2
	

	
	25
	Работа в СПС «Гарант» и «Консультант Плюс»
	           2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Разработка автоматизированной системы в табличном процессоре по индивидуальному заданию

Разработка технической и сопроводительной документации для программного продукта

Разработка мультимедийной презентации по индивидуальному заданию
	6
	ОК 1 – ОК 5,  ОК 9

	Промежуточная аттестация (экзамен)
	6
	

	Всего:
	102
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1 Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены следующие специальные помещения:

Кабинет «Вычислительной техники, архитектуры персонального компьютера и периферийных устройств», оснащенный в соответствии с п. 6.1.2 образовательной программы по специальности 09.02.07 Информационные системы и программирование.
3.2.1. Основные печатные издания

1. Советов, Б.Я. Информационные технологии: Учебник для СПО/ Б.Я. Советов, В.Р. Цехановский.- 7-е изд., перераб. и доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2024.-327 с. –(Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-06399-8

2. Гаврилов, М.В. Климов В.А. Информатика и информационные технологии: учебник для СПО/ М.В. Гаврилов, В.А. Климов - 4-е изд., перераб. и доп.-М.: Издательство Юрайт,2024. – 383 с. –Серия:Профессиональное образование. ISBN 978-5-534-03051-8

3. Голицына О. Л. и др. Информационные системы и технологии. -   Инфра-М, 2023

3.2.2. Основные электронные издания 

​1. Национальный цифровой ресурс «РУКОНТ» [Электронный ресурс]. – URL: https://lib.rucont.ru/search 

​2. Электронная библиотека «Academia-library» [Электронный ресурс]. – URL: https://academia-moscow.ru/elibrary/
3. Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов Электронный ресурс]. – URL: http://school-collection.edu.ru/
4. Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU [Электронный ресурс]. – URL: https://www.elibrary.ru/defaultx.asp
5. Образование для детей [Электронный ресурс]. – URL: https://www.edukids.ru/
6. Российская электронная школа [Электронный ресурс]. – URL: https://resh.edu.ru/
7. Российский общеобразовательный портал, единое окно доступа к образовательным ресурсам [Электронный ресурс]. – URL: http://window.edu.ru/
8. Электронно-библиотечная система «Университетская библиотека online» [Электронный ресурс]. – URL: http://biblioclub.ru/
9. Электронно-библиотечная система BOOK.ru [Электронный ресурс]. – URL: https://book.ru/
10. Электронно-библиотечная система ibooks.ru [Электронный ресурс]. – URL: https://ibooks.ru/
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляются преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения студентами индивидуальных заданий, проектов, исследований.
	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Методы оценки

	Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины:

	Знания:

Основные понятия информационных технологий
	«Отлично» - теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов, все предусмотренные программой учебные задания выполнены, качество их выполнения оценено высоко. 

«Хорошо» - теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов, все предусмотренные программой учебные задания выполнены, некоторые виды заданий выполнены с ошибками. «Удовлетворительно» - теоретическое содержание курса освоено частично, но пробелы не носят существенного характера, большинство предусмотренных программой обучения учебных заданий выполнено, некоторые из выполненных заданий содержат ошибки. «Неудовлетворительно» - теоретическое содержание курса не освоено, выполненные учебные задания содержат грубые ошибки.
	устный опрос, тестирование, выполнение индивидуальных заданий различной сложности контрольные вопросы по теме;

оценка ответов в ходе эвристической беседы,

подготовка презентаций;

устный опрос, тестирование, выполнение индивидуальных заданий различной сложности письменная проверка в виде диктанта; собеседование

	Информационные системы и применение компьютерной техники в профессиональной деятельности
	
	

	Технические средства информационных технологий
	
	

	Компьютерные сети
	
	

	Основные понятия информационной и компьютерной безопасности 
	
	

	Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины

	Изучить основы работы в текстовом процессоре, выполнять форматирование документов, работать с таблицами, списками и формулами
	«Отлично» - умения сформированы, все предусмотренные программой учебные задания выполнены, качество их выполнения оценено высоко. 

«Хорошо» - некоторые умения сформированы недостаточно, все предусмотренные программой учебные задания выполнены, некоторые виды заданий выполнены с ошибками. «Удовлетворительно» - необходимые умения работы с освоенным материалом в основном сформированы, большинство предусмотренных программой обучения учебных заданий выполнено, некоторые из выполненных заданий содержат ошибки. «Неудовлетворительно» - необходимые умения не сформированы, выполненные учебные задания содержат грубые ошибки.
	оценка ответов в ходе эвристической беседы,

подготовка презентаций домашние задания проблемного характера; 

практические задания по работе с информацией, документами, литературой; подготовка и защита индивидуальных и групповых заданий

	Изучить основы работы в табличном процессоре
	
	

	Изучить программы подготовки презентаций и разработки схем и диаграмм
	
	

	Освоить работу со справочными правовыми системами
	
	


