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1. Цели производственной практики (по профилю специальности)
Целями производственной практики (по профилю специальности) являются закрепление, расширение, углубление и систематизация теоретической подготовки обучающегося, приобретение им практических навыков и компетенций, полученных при освоении специальных дисциплин на основе изучения деятельности конкретной организации, а  также на приобретение практического опыта самостоятельной профессиональной деятельности.
2.
Задачи производственной практики (по профилю специальности)
Задачами производственной практики (по профилю специальности)  являются: 
· развитие профессионального мышления;
· приобретение практических умений по:

· оформлению первичных кассовых и банковских документов 
· выполнению   работ   по профессии «Кассир» с использованием ККТ
3.
Место производственной практики (по профилю специальности) в структуре ППССЗ 
       Производственная практика базируется на освоении следующих дисциплин: 
· основы бухгалтерского учета;
· аудит; 
· экономика организации; 
· финансы, денежное обращение и кредит.

        В результате освоения предшествующих частей ППССЗ обучающийся должен применять приобретенные ранее знания и умения: 
· принимать и оформлять первичные документы по кассовым операциям

· составлять кассовую отчетность

· проверять наличие обязательных реквизитов в первичных документах по кассе

· проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку

· проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков

· проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов

· вести кассовую книгу

· разбираться в номенклатуре дел

· принимать участие в проведении инвентаризации кассы

· использовать контрольно-кассовую технику для совершения кассовых операций 
· нормативно-правовые акты, положения, инструкции по ведению кассовых операций

· оформление форм кассовых и банковских документов
· оформление операций с денежными средствами, ценными бумагами, бланками строгой отчётности
· проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку

· проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков
· проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов

· применять правила ведения кассовой книги

· применять правила проведения  инвентаризации кассы

· применять правила эксплуатации контрольно-кассовой техники

4.
Формы проведения производственной практики (по профилю специальности)
- решение производственных ситуаций по формированию практических умений;
- имитационное моделирование бухгалтерской деятельности;
- выполнение индивидуальных профессиональных заданий.
5.
Место и время проведения производственной практики (по профилю специальности)
 -  база проведения производственной практики: предприятия и организации г.Щекино и Щекинского района на основании заключенных договоров о совместной деятельности по подготовке специалистов;
 -  сроки  проведения практики: 3 семестр, в течение 2 недель. 
6. Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения производственной практики (по профилю специальности)
В результате прохождения данной производственной практики обучающийся должен приобрести следующие практические навыки, умения, профессиональные компетенции: 

практические навыки:
· Осуществления и документирования хозяйственных     операций    по приходу и расходу денежных средств в кассе

· Использования контрольно-кассовой техники при совершении кассовых операций

   уметь:
· принимать и оформлять первичные документы по кассовым операциям

· составлять кассовую отчетность

· проверять наличие обязательных реквизитов в первичных документах по кассе

· проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку

· проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков

· проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов

· вести кассовую книгу

· разбираться в номенклатуре дел

· принимать участие в проведении инвентаризации кассы

использовать контрольно-кассовую технику для совершения кассовых операций
Общие компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения производственной практики:

ОК 1
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

ОК 2
Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;

ОК 3
Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;

ОК 4
Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами;

ОК 5
Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

ОК 6
Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать

осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих

ценностей, применять стандарты антикоррупционного поведения.

ОК 7
Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;

ОК 8
Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности;

ОК 9
Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

ОК 10
Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;

ОК 11
Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.
Профессиональные компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения производственной практики: 
	ПК 5.1 
	Работать с нормативно-правовыми актами ,положениями, актами, инструкциями, другими руководящими материалами и документами по ведению кассовых операций

	ПК 5.2
	Осуществлять операции с денежными средствами, ценными бумагами, бланками строгой отчётности

	ПК 5.3
	Работать с формами банковских и кассовых документов

	ПК 5.4
	Оформлять банковские и кассовые документы

	ПК 5.5
	Вести кассовые книги, составлять кассовую отчётность 

	ПК 5.6
	Работать с ККТ, знать правила её технической документации 


7. Структура и содержание производственной практики (по профилю специальности)
Общая трудоемкость производственной практики составляет 2 недели; 72  часа.

	№

п/п
	Разделы (этапы) практики
	Виды учебной работы, на практике включая самостоятельную работу студентов и трудоемкость

(в часах)
	Формы текущего контроля

	
	
	Инструктаж по технике безопасности
	Выполнение производственных заданий
	Сбор, обработка фактического 

материала
	Личные наблюдения, измерения
	

	1
	Подготовительный этап (инструктаж по технике безопасности)
	4
	
	
	
	собеседование

	2
	Изучение специфики деятельности предприятия
	
	10
	5
	5
	Защита отчета

	3
	Изучение организации работы кассы
	
	2
	
	
	Защита отчета

	4
	Изучение правил приёма и выдачи наличности из кассы предприятия
	
	2
	
	2
	Защита отчета

	5
	Изучение порядка документального оформления кассовых операций
	
	
	6
	2
	Защита отчета

	6
	Изучение типовых операций по кассе
	
	
	8
	4
	Защита отчета

	7
	Изучение правил и порядка проведения ревизии кассы и её документального оформления
	
	2
	
	
	Защита отчета

	8
	Изучение кассовой техники, применяемой на предприятии и правил работы с ней 
	
	2
	
	
	Защита отчета

	9
	Оформление отчета о практике
	
	
	18
	
	Защита отчета

	
	Всего:
	72 часа
	


8.
Формы промежуточной аттестации (по итогам производственной
практики): собеседование, составление и защита отчета.
9.
Учебно-методическое и информационное обеспечение производственной практики

Основные источники:

1. Федеральный закон «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ (ред. от от 30.12.2021 N 443-ФЗ) ;

2. Гражданский кодекс Российской Федерации, части 1, 11, 111  редакция ГК РФ от от 26.10.2021 N 45-П

3. Указание ЦБР от 26 декабря 2006 г. N 1778-У "О признаках платежеспособности и правилах обмена банкнот и монеты Банка России" (от 22.08.2014 N 3369-У)

4. Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У (ред. от 05.10.2020 N 5587-У)"О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" 
5. Инструкция Банка России от 16.09.2010 N 136-И (ред. от 28.09.2020) "О порядке осуществления уполномоченными банками (филиалами) отдельных видов банковских операций с наличной иностранной валютой и операций с чеками (в том числе дорожными чеками), номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, с участием физических лиц" 

6. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ(ред. от 28.01.2022 N 2-ФЗ)

7.Богаченко В.М. Основы бухгалтерского учета: теория дисциплины. Практические занятия. / В.М. Богаченко, Н.А.Кириллова. – Ростов н/Д: Феникс, 2021. – 298с. (среднее профессиональное образование).
8.Богаченко В.М. Бухгалтерский учет: учебник. / В.М. Богаченко, Н.А.Кириллова. – Издат.18 –е, перераб. и доп. - Ростов н/Д: Феникс, 2021. – 510с.  - (Среднее профессиональное образование).

                                             Дополнительные источники: 

9. Богаченко В.М. Бухгалтерский учет: практикум/ Богаченко В.М., Кириллова Н.А.- Ростов н/Д: Феникс, 2021. – 398 с.  -(среднее профессиональное образование).

10. Инструкция по эксплуатации ККТ «ОКА-102к» 

11. Федеральный закон от 22 мая 2003 г. N 54-ФЗ
(ред. от 23.11.2020 N 373-ФЗ) "О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт" 

Интернет ресурсы:
13. План счетов бухгалтерского учета. Режим доступа: свободный.  http://finsector.com/plan_scetov_buh_ucheta.htm,

